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A szabalyzat az OMINT szellemi tulajdona.
Tovabbadasa, sokszorositasa engedélyhez kotott.

Jelen szabalyzat mindenkor érvényes valtozata a szamitégépes halézaton.érhetd el. A kinyomtatott
peldany nem hivatalos, csak a nyomtatas idépontjaban igazolhat6é annak érvényessége, ezért
felhasznalas el6tt a valtozasok nyilvantartasaban ellenérizze az utolséd kiadas datumat.
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1.0 A szabalyzat célja és alkalmazasi teriilete

A koézfeladatot ellatd szervnek a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuié igények
teljesitésének rendjét rogzité szabalyzatot kell készitenie.

A szabalyzat célja a kézérdek( adatok kiadasi rendjének szabalyozasa.

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szé16 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdése, 32. § és 33. §-a valamint az allamhaztartasrél sz6l6 térvény
végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja
alapjan a kézérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kételezéen kodzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje a Koérhazban az
alabbiakban kerll szabalyozasra:

Alkalmazasa kiterjed az ORFI| egész terliletére és minden jogviszonyban foglalkoztatott
munkavallaléjara

2.0 Hivatkozasok
Kapcsol6do belsé dokumentumok

SZ. 03 Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

SZ. 05 Adatvédelmi szabalyzat

SZ. 26 Téritési dijszabalyzat

SZ. 52 Kbézérdekl adatok elektronikus kézzétételi szabalyzat

Kapcsol6do kiils6 elGirasok

1997. évi CLIV. térvény az egészségugyrél

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

2011. évi CXIL. térvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol

305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet a koézérdekli adatok elektronikus
kbzzétetelére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegracioéra vonatkozé részletes szabalyokrol
18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a koézzétételi listAkon szerepld adatok
kézzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrél

301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet a kdzérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd kéltségtérités mértekérdl

368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél szélé térvény
végrehajtasaroél

3.0 Meghatarozasok

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton koételezden
kézzéteendd kozérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a mikédése soran ez az adat
keletkezett (Cégjegyzésre jogosult, vagy meghatalmazott képviseld)

Adatkézlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé
az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi (Szervezési
Osztaly)

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb koézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében Iévd és
tevékenységére vonatkozéd vagy kozfeladatanak ellatdsaval 6sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fuggetlenll kezelésének maédjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiulénésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
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annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabdlyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkoétdtt szerzédésekre
vonatkozé adat;

Kézérdekbol nyilvanos adatként a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tetelét
térvény kézérdekbdl elrendeli

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kulénésen
a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az Uzleti tevékenység
végzése szempontjabél aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg
a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét.

A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrébe tartozé déntés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésetdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz fliz6dé koézérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld
szerv vezetbje engedélyezheti.

Nem mindsul Uzleti titoknak pl az eurépai uniés tamogatas felhasznalasaval, kéltségvetést
érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és ©6nkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat.

4.0. A szabalyzat tartalma

4.1. Kdzérdekii adat igénylése
e A kozérdekli adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus aton barki
igényt nyujthat be. A koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdeki
adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni az SZ 05
Adatvédelmi szabalyzat 103. - 107. pontjainak értelmében.

A kozérdekii adatokba torténd betekintés biztositasa

A kozérdek( adatokba térténd betekintéshez - amennyiben erre igény meril fel - a
megfelelé korliiményeket a Intézetnek biztositania szikséges.
Ennek érdekében a Intézet

¢ meghatarozott helyiséget jeldl ki a betekintés helyszinédl,

o tajékoztatja az ugyfelet a jogairdl és figyelmezteti kbtelességeire,

e biztositja a Intézet olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az tgyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az ugyfél joga, hogy:
e a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat
adathordozéjanak formajat,

e a betekintés jogat iddkorlatozas nélkil — de az Intézet nyitvatartasat figyelembe véve
-szabadon gyakorolja,

e az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kételessége, hogy:
e aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,

e adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.
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4.5. Nyilvantartasi, jelentési kdtelezettség

A beérkezett teljesitett vagy elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairél az adatkezel6 nyilvantartast (F/01) vezet.

Az elutasitott igényekrél, azok indokairél minden év januar 31-éig irasban kell
tajékoztatni a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatoésagot. A
tajékoztatast az Intézet Foéigazgatdja kildi meg az Adatvédelmi felelés irasos
értékelése alapjan.

Adatbiztonsagi elSirasok- a kozzétételi kotelezettség alapjan térténd
adatszolgaltatast nem kell naplézni

Uzemzavar esetén az Informatikai Féosztaly dolgozdi kotelesek az Uzemzavar
elharitasat haladéktalanul megkezdeni. Az adatok megsemmisilése, sérlilése vagy
jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén az adatfelelés6k kotelesek
egyittmikddni az Informatikai Féosztallyal a helyredllitasban, és az adatokat (jra
atadni.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetéve.

5.0 Meliékletek
Nincsenek

6.0 Kapcsolédoé formanyomtatvanyok, feljegyzések

Azonosito Megnevezés Megdrzés helye
F/01 Kézérdekl adatok igénylésének Féigazgatdi titkarsag
nyivanartase Adatvédelmi tisztviseld
- Tajékoztatd elutasitott igényekrdl és Féigazgatoi titkarsag,
azok indokairél Adatvédelmi tisztviseld
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